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01 S I G N  U P

注册篇
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1.访问投保系统
驾培机构直接打开浏览器，访问地址：http://yewu.dabxjj.com/可到保险系统登录页。
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2.新注册可以点击免费注册
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3.注册信息完善
在注册页面输入驾培机构的相关信息。①所有栏目都必须据实填写②营业执照栏除填写统一
社会信用代码外，还需上传注册驾培机构营业执照正本照片（点击“上传营业执照”按键、
选择电脑中保存的营业执照照片进行粘贴）③“驾培机构电子邮箱”栏必须填写能够保证日
常接收邮件的邮箱号。该栏请谨慎填写，后期无法进行自行修改，若填写不准，将造成
保单、发票无法接收。
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4.注册成功（需要激活账号）
所有信息填写完，确认无误后，点击免费注册，此时会弹出注册成功，并提示驾培机构的账号和初
始密码，但这时候还不能登录，必须做最后一步激活，需要到驾培机构填写的电子邮箱激活账号。
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5.激活账号（以qq邮箱为例）  
驾培机构先登录本单位电子邮箱，然后会收到系统发送的激活邮件（邮
件名称为鼎安保险经纪公司注册激活邮件），再点击邮件中的链接，激
活完毕。逾期没激活，则需要重新填写注册信息。

激活后会得到该页面，有您
的账号还有初始密码
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02 L O G I N

登录篇
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1.登录系统
驾培机构每次使用时请点击“用户登录”页面，输入本单位的账号和初始密码，进行操作。
为方便用户快捷登录，请勾选“七天内免登陆”栏，可实现七天内免输入账号和密码登陆。
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2.登录后（资料审核中）

点 击 输 入 简 要 文 字 内 容 ， 文 字
内 容 需 概 括 精 炼 ， 不 用 多 余 的
文 字 修 饰 ， 言 简 意 赅 的 说 明 分
项 内 容 。

点 击 输 入 简 要 文 字 内 容 ， 文 字
内 容 需 概 括 精 炼 ， 不 用 多 余 的
文 字 修 饰 ， 言 简 意 赅 的 说 明 分
项 内 容 。

点 击 输 入 简 要 文 字 内 容 ， 文 字
内 容 需 概 括 精 炼 ， 不 用 多 余 的
文 字 修 饰 ， 言 简 意 赅 的 说 明 分
项 内 容 。

登录进入投保系统首页后，此时还不能填写投保信息，还需等待后台审核本单位注册信
息，此时页面上方显示“资料审核中”字样。待“资料审核中”字样消失后，表示审核
通过。此时方可开始进行填写投保信息。
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3.修改初始密码

插入标
INSERT HETITLE

插入标题
INSERT HETITLE

登录后此时如果需要修改初始密码的话，点击左上角修改密码，弹出修改密码界面，将初始密码
123456修改为您自己设定的密码，最后点击确定，即可修改密码。
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4.用新密码重新登录

插入标
INSERT HETITLE

插入标题
INSERT HETITLE

修改完之后点击左上角安全退出，用新密码重新登录。在登录页输入驾培机构账号和新密码，七天免登陆打上勾，
点击立刻登录。
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03 I N S U R A N C E  

投保篇



lOgO1.开始投保
当（资料审核中）这几个字没有了就是资料审核通过，此时驾培机构可以开始进行投保。



lOgO2.投保可以批量投保
点击左边“投保”，投保信息可以进行批量导入，（首先点击右边“下载投保模板”按钮下载，投保
模板是EXCEL表格。



lOgO3.填写投保模板里的成员信息
打开下载的投保模板EXCEL表格，填写投保的成员，按提示和要求填写。一定记得要在表格中先保存
数据。
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4.浏览选择要上传的投保模板
填写完毕后在EXCEL表中保存数据，再回到系统投保页面，点击“浏览”键，选择需
要上传的投保清单EXCEL表格。
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4.上传投保模板
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4.上传成功，显示投保成员
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5.点击投保单预览，驾培机构核对投保信息 
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6.投保单预览
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6.核对保险人清单
 点击被保险人清单，页面将显示本单位投保人员的详细信息，操作人员核对无误后，点击左上
角“<”键返回。
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7.所有信息确认无误后点击确认投保
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手动添加投保名单
如果单次投保人数较少或在批量上传投保清单后，需补充加入投保人员信息，可采用手工
添加投保名单。①在投保界面中，点击右边“添加投保名单”键，进行投保名单录入。
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信息校验：投保成员清单务必填写正确，不然会提示错误
发生错误后，系统会弹出发生错误的项目，请操作人员按照系统提示进行错误修改。
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信息校验：修改错误信息
修改的方式有两种：①在系统界面中找到错误的人员信息，直接点击错误栏，修改错误信
息即可。②如果错误信息量较大，可以在上传的投保清单excel表格中进行修改，然后按
投保步骤重新上传修改后的excel表格，即可覆盖原来的投保清单，完成错误信息修改。
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8.保费支付

①点击“确认投保”键后，系统将跳转到支付界面。驾培机构可根据自身情况选择对应的网银支付
方式，然后点击“立即支付”键。然后进入本单位网银支付界面，各单位按银行网银支付提示进行
支付操作。
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9.完成支付（即投保成功）
网银操作支付完成后，系统将提示支付成功。支付成功后，投保完成。
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04 Q U E R Y

查询篇
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查询

 驾培机构如果需要查找信息，点击“查询”，输入姓名、投保时间、保单号，证件号即可查
找信息。
按姓名查询：会查到所有该姓名的信息。
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多条件查询

 输入姓名和身份证号码或输入身份证前六位号码，点击“开始查询”键，可显示同时符合两
个条件的投保人员信息。
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多条件查询注意事项

 当其中一个填的信息不满足则找不到，所以多条件查询的时候，请务必保证每栏所填写的信
息正确，或者前几位正确。
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查询的导出功能

 在此页面中点击“导出当页”键，可导出显示10条投保人员的信息。点击“导出全部”键，则
是导出所有投保人员信息。
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04 I N V O I C E

开票篇
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申请电子发票
单批发票开具：点击页面左侧“开票”键，选择要开票的批次号，点击“申请开票”键。开票申请
信息将传入吉祥人寿保险公司后台，保险公司将会根据保费收取数额开具电子发票，并发送至本驾
培机构注册时填写的邮箱中，由驾培机构自行打印。
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批量申请开票
驾培机构需批量开票，在需要申请开票的人员前面的勾选栏打勾（多选），
然后点击“申请开票”键。开票申请信息将传入吉祥人寿保险公司后台，
保险公司将会根据保费收取数额开具电子发票，并发送至本驾培机构注册
时填写的邮箱中，由驾培机构自行打印。
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已开票信息查询
申请开票成功后，可以在页面上方“已申请”一栏找到对应的人员信息。

如驾培机构未收到发票，可拨打吉祥人寿保险公司专员电话进行咨询：15111278336



lOgO

驾培有您更安全！
驾培有您更精彩！


